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        भारतीय विद्यालय अल िादी अल कबीर -2026-27 

कक्षा-10 विभाग: ह िंदी   Date – 07.04.26 

STUDY MATERIAL-2 पत्र लेखन-प्रारूप & अभ्यास प्रश्न   Note: Pl. file in portfolio 

नाम: __________________अनुभाग: _____अनुक्रमािंक: _____हदनािंक: __________  

1.प्रधानाचायय/प्राचायय को (LETTER TO THE PRINCIPAL) 

2.सिंपादक को (LETTER TO THE EDITOR) 

3.अधधकारी को (LETTER TO THE OFFICER) 

1.प्रधानाचायय को पत्र          

परीक्षा भिन (If the SENDER’S address is given in the question--Write that )                                         

च छ ज विद्यालय  

क ख ग श र l 
07 अप्रैल 2026. 

 

प्रधानाचायय                             
च छ ज विद्यालय 

क ख ग श र l 
विषय: (copy from the question) 

म ोदय, 

 मैं------------ दसिीिं कक्षा का छात्र   ूँ ------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

आपसे धनिेदन  ै हक आप मुझे छात्रिवृि/ चररत्र प्रमाण पत्र प्रदान करने की कृपा करें। 
सधन्यिाद l 

भिदीय  

नाम- अ ब स  (If the name is given in the question-write that) 
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2.सिंपादक को पत्र  

45, गािंधीनगर(If the SENDER’S address is given in the question--Write that ) 

क ख ग श र l 
07 अप्रैल 2026 

 

सिंपादक म ोदय 

निभारत टाइम्स 

क ख ग श र 
विषय: (copy from the question) 

 

म ोदय, 

मैं--------------------- गािंधीनगर का धनिासी   ूँ । वपछले दस  िषों से य ाूँ र  र ा   ूँ ।------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

आपसे अनुरोध  ै हक आप इस पत्र को अपने सम्माधनत समाचार पत्र में प्रकाधशत करने की कृपा 
करें। 
सधन्यिाद 

 

 भिदीय 

 अ ब स (If the name is given in the question-write that name.) 

 

 

 
3.अधधकारी को पत्र 

 

45, गािंधीनगर(If the from address is given in the question--- Write that ) 

क ख ग श र l 
07 अप्रैल 2026 

 

अधधकारी(Example- नगर धनगम अधधकारी) 
िार्य निंबर 33 
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क ख ग श र 

विषय: (copy from the question) 

म ोदय 

मैं---------------------------------- गािंधीनगर का धनिासी   ूँ l वपछले दस िषों से य ाूँ र  र ा   ूँ 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------- 

---------------------------------------------------------------------------------------------------- 

आपसे अनुरोध  ै हक आप इस विषय पर ध्यान दें और उधचत कदम उठाने की कृपा करें। 
सधन्यिाद 

 

भिदीय 

अ ब स (If the name is given in the question-write that) 

 

 

पत्र लेखन 

1.(प्रधानाचार्य को) 

आपका नाम कविता है और आप कें द्रीर् विद्यालर् की छात्रा हैं । आपके पररिार की आवथयक स्थिवत अच्छी नही ीं है। 

अतः  आप छात्रिृवि के वलए अपने विद्यालर् के प्रधानाचार्य को पत्र वलखें।  

परीक्षा भवन  

कें द्रीय ववद्यालय  

क.ख.ग.शहर  

07 अपै्रल 2026 

प्रधानाचायय  

कें द्रीय ववद्यालय  

क.ख.ग.शहर  

ववषय : छात्रवृवि हेतु प्रार्यना पत्र 

आदरणीय महोदय , 

सववनय वनवेदन है वक मैं आपके ववद्यालय में कक्षा 10 में पढ़ती हूँ । मैं पहली कक्षा से ही हमेशा सू्कल में प्रर्म आती रही हूँ । 

इसके अलावा मैं सू्कल के अनेक प्रवतयोवगताओ ंजैसे खेल कूद, वाद वववाद, भाषण आवद में भी भाग लेती आई हूँ और मैंने 

कई बार प्रर्म स्थान प्राप्त वकए हैं । महोदय, ववगत कुछ वषों से मेरे वपता का स्वास्थ्य खराब होने के कारण वे कारोबार में 

सही ढंग से ध्यान नही ंदे पा रहे हैं। वजस वजह से हमारे घर की आवर्यक स्थस्थवत लगातार खराब होती जा रही है। अब स्थस्थवत 

यह है वक वे मेरी पढ़ाई का खचय उठाने में भी असमर्य हो गए हैं। अतः  आपसे ववनम्र वनवेदन है वक आप मुझे छात्रवृवि प्रदान 
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करने की कृपा करें। अन्यर्ा मेरी पढ़ाई छूट जाएगी वजससे मेरा भववष्य अंधकार में होो जाएगा। आशा है वक आप मेरी इस 

प्रार्यना पर गंभीरता से ववचार करें गे और मुझे वनराश नही करें गे।  

सधन्यवाद 

आपकी आज्ञाकाररणी वशष्या  

कववता  

 

II. सींपादक को पत्र 

सावयजवनक स्थानो ंपर बढ़ते धूम्रपान पर वचंता व्यक्त करने तर्ा उसे रोकने के वलए वहंदुस्तान टाइम्स के संपादक को पत्र 

वलस्थखए – 

245, गांधी रोड  

क.ख.ग शहर  

07 अपै्रल 2026 

संपादक महोदय  

वहंदुस्तान टाइम्स  

क.ख.ग शहर  

ववषय : सावयजवनक स्थानो ंपर बढ़ते धूम्रपान पर वचंता व्यक्त करना  

महोदय  

मैं अबस, कखग शहर का वनवासी हूँ l वपछले पाूँच वषों से यहाूँ रह रहा हूँ l 

वनवेदन है वक कई वषों से कें द्रीय सरकार की वसफाररश पर उच्च न्यायालय ने सावयजवनक स्थानो ंपर बीड़ी, वसगरेट पीने पर 

रोक लगाने के आदेश जारी वकए रे् l आदेश जारी होने के कुछ वदनो ंतक तो स्थस्थवत बहुत अच्छी रही l लोगो ंने सज़ा एवं जुमायने 

के डर से सावयजवनक स्थानो ंपर धूम्रपान करना बंद कर वदया र्ा, परंतु अब स्थस्थवत धीरे-धीरे पहले जैसी हो गई है l आज रेलवे 

से्टशनो,ं औषधालयो,ं बस अड्ो,ं न्यायालयो ंमें वनभयय होकर धूम्रपान करके न्यायालय के वनयमो ंकी धस्थियाूँ उड़ाई जा रही हैं 

l धूम्रपान स्वास्थ्य के वलए तो हावनकारक है ही यह बुद्धिो तर्ा स्मरण शस्थक्त का ववनाश भी करता है l इससे टी.बी तर्ा कैं सर 

जैसी भयंकर बीमाररयाूँ पनपती हैं l धूम्रपान करनेवाले लोगो ंके पास बैठने वालो ंतर्ा रहने वालो ंपर भी असर पड़ता है l यह 

अन्य लोगो ंको भी प्रभाववत करता है l 

अतः  आप से अनुरोध है वक आप इस पत्र को अपने प्रवतवित समाचार पत्र में प्रकावशत करने की कृपा करें  वजससे आम जनता 

जागरुक हो सके l 

सधन्यवाद  

 

भवदीय  

अ.ब.स 
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III. अवधकारी को पत्र 

विजली के खराि मीटर की विकार्त करते हुए विद्रु्त् अवधकारी को पत्र वलस्थखए – 

वाडय .न.245, नेहरु कॉलोनी, 

क.ख.ग शहर l 

07 अपै्रल 2026 

 

ववद्युत् अवधकारी,  

वाडय .न.245, नेहरु कॉलोनी, 

क ख ग शहर l 

 

ववषय:वबजली के खराब मीटर के संबंध में  

 

महोदय, 

मैं अबस, कखग शहर का वनवासी हूँ l वपछले पाूँच वषों से यहाूँ रह रहा हूँ l इस पत्र के द्वारा मैं आपका ध्यान अपने घर में लगे 

वबजली के मीटर की ओर वदलाना चाहता हूँ l ववगत तीन महीनो ंसे मेरे मकान में लगा वबजली का मीटर बंद पड़ा है l इसके 

ववषय में मैंने मीटर रीडर को कई बार अवगत कराया लेवकन उन्ोनें कोई कारयवाई नही ंकी l अनुमान के आधार पर ही 

ववद्युत् बोडय  की ओर से वबल भेज वदया जाता है ,वजसे मैं जमा करवा देता हूँ ,लेवकन वास्तव में मेरे घर में वबजली की खपत 

वकतनी होती है ,इसका सही आकलन नही ंहो पा रहा है l 

आप से अनुरोध है वक आप इस मीटर को शीघ्र बदलवाने की कृपा करें  l मेरे पत्र के सार् गत तीन महीनो ंके वबलो ंकी प्रवतयाूँ 

संलग्न हैं  l 

सधन्यवाद l 

 

भवदीय  

अ.ब.स 

 

STUDY MATERIAL-2-PATR LEKHAN-Cl-10/ISWK/Dept. of Hindi/Prepared by–K.Nowshad Firoz 

 


